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Prot. 0016086 del 04/10/2021 dell’Istituto Comprensivo di Landriano
03 (Uscita)

Al DSGA

Agli Atti

Al sito web

OGGETTO: informativa e modulistica per I’esercizio dell’accesso ai dati amministrativi,
dell’accesso civico e dell’accesso civico generalizzato

L’accesso ai dati amministrativi introdotto dalla legge 11 febbraio 2005, n. 15, che modifica in
senso restrittivo la disposizione dell’art. 22, comma 1, della legge 241 del 1990 & il diritto di
accesso ai documenti amministrativi. In base a questa disposizione sono considerati “interessati”
«tutti 1 soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un
interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e
collegata al documento del quale ¢ chiesto 1’accesso». Con il d.lgs. 27 ottobre 2009, n. 150 (c.d.
“riforma Brunetta”) c¢’¢ un mutamento sia dell’oggetto della trasparenza che degli strumenti per la
sua realizzazione: non piu i documenti ma le informazioni, non pit I’accesso ma la pubblicazione
delle informazioni.

L’accesso civico introdotto dall’art. 5 del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 ¢ il diritto di
chiunque di richiedere i documenti, le informazioni o i dati oggetto di pubblicazione
obbligatoria secondo le vigenti disposizioni normative qualora le pubbliche amministrazioni ne
abbiano omesso la pubblicazione.

L’accesso civico ¢ un diritto che pud essere esercitato da chiunque, & gratuito, non deve essere
motivato e la richiesta va indirizzata al Responsabile della Trasparenza (il Dirigente scolastico).

I decreto legislativo 25 maggio 2016, n. 97, modifica del decreto legislativo 14 marzo 2013, n.
33, ha introdotto I’istituto dell’accesso civico “generalizzato”. L’ Accesso civico generalizzato,
art. 5 bis e art. 5 ter, introdotto con il D. Lgs.n.97/2016 (Decreto Madia) fa sempre salvo 1’obbligo
di pubblicazione per le P.A di documenti e informazioni ma P’accesso ai dati ¢ documenti ¢&
ulteriore rispetto a quelli oggetto di pubblicazione con delle limitazioni ed esclusioni al diritto
di accesso, qualora entrassero in gioco la tutela di interessi pubblici e privati esplicitati nell’art. 5 —
bis, comma 2). Per interessi pubblici si intende sicurezza e ordine pubblico, sicurezza nazionale,
difesa e questioni militari, relazioni internazionali, politica e stabilita finanziaria ed economica dello
stato, conduzione di indagini sui reati e loro perseguimento, regolare svolgimento delle attivita
ispettive. Per interessi privati si intende protezione dei dati personali, in conformita con la disciplina
legislativa in materia; liberta e segretezza della corrispondenza, interessi economici € commerciali
di una persona fisica o giuridica, ivi compresi la proprieta intellettuale, il diritto d’autore e i segreti
commerciali.
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L’accesso ai dati amministrativi, ’acceso civico e I’accesso civico generalizzato € un diritto che
puo essere esercitato da chiunque, ¢ gratuito, non deve essere motivato e la richiesta va
indirizzata al Responsabile della Trasparenza (il Dirigente scolastico).

Il Responsabile della Trasparenza, dopo aver ricevuto la richiesta, verifica la sussistenza
dell’obbligo di pubblicazione e, in caso positivo, provvede alla pubblicazione dei documenti o
informazioni oggetto della richiesta, nella sezione Amministrazione trasparente del sito
istituzionale, entro il termine di 30 giorni.

Provvede, inoltre, a dare comunicazione della avvenuta pubblicazione al richiedente indicando il
relativo collegamento ipertestuale. Se quanto richiesto risulta gia pubblicato, ne da comunicazione
al richiedente indicando il relativo collegamento ipertestuale.

I dati pubblicati sono utilizzabili da chiunque.

La richiesta di accesso ai dati amministrativi, di acceso civico e di accesso civico generalizzato puo
essere presentata anche presso la segreteria scolastica o al responsabile del procedimento cui si
riferiscono i dati o le informazioni richieste. In questo caso gli uffici che ricevono la richiesta
devono trasmetterla immediatamente al Responsabile della trasparenza.

Dove rivolgersi: in segreteria con richiesta rivolta al Dirigente Scolastico in qualita di responsabile
della trasparenza.

Requisiti: non sono richiesti requisiti e la richiesta non deve essere motivata.

Termini di conclusione del procedimento: 30 giorni

Termini di presentazione: la richiesta si puo presentare in qualsiasi momento dell’anno.
Documentazione: la richiesta puo essere presentata sul modulo appositamente predisposto:
tramite posta elettronica ordinaria all’indirizzo PVIC81800A@istruzione.it

tramite posta elettronica certificata all’indirizzo PVIC81800A@PEC.istruzione.it

tramite posta ordinaria all'indirizzo in intestazione.
direttamente presso gli uffici di segreteria compilando ['apposito modulo.

Modulistica: modulo istanza accesso ai dati amministrativi; modulo acceso civico; modulo accesso
civico generalizzato

Tutela dell’accesso

Contro le decisioni e contro il silenzio sulla richiesta di accesso ai dati amministrativi, di acceso
civico e di accesso civico generalizzato connessa all'inadempimento degli obblighi di trasparenza il
richiedente puo proporre ricorso al giudice amministrativo entro trenta giorni dalla conoscenza della
decisione dell'’Amministrazione o dalla formazione del silenzio.

Responsabile della trasparenza: Dirigente Scolastico prof.ssa Antonietta Castelluccia
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Titolare del potere sostitutivo attivabile nei casi di ritardo o mancata risposta

Dirigente dell’ambito territoriale UST di Pavia — Letizia AFFATATO recapito telefonico: 02 57 46
27 307 (ufficio)

Posta Elettronica: letizia.affatato@istruzione.it

'I;L DIRIGENTE SCOLASTICO
£, ?ro .ssa Antonietta Castelluccia
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